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Description de l’entreprise

Description du stage

Autres informations

LesExpats.fr est le premier annuaire en ligne pour les français de l’étranger ;
Il est la propriété de Rackham Ventures, une société française dont le siège social est
situé à Sophia Antipolis, et qui possède des bureaux à Tunis et à Kinshasa ;
Rackham Ventures se consacre au développement, au monitoring et au financement de
solutions digitales innovantes, principalement sur le continent africain ;
Ses bureaux à Tunis sont situés à La Marsa, dans le quartier de Sidi Daoud, et la majorité
de ses collaborateurs travaillent à distance.

Durant sa mission, le stagiaire sera en charge de mettre à jour l’annuaire des bonnes
adresses par le biais d’un tableur Excel ;
À partir d’un nom d’entreprise, il devra rechercher sur internet : les informations de
contact, l’adresse exacte, les réseaux sociaux et quelques informations essentielles sur
chaque entreprise qui lui sera demandé de référencer dans le tableur Excel ;
Il devra également, avec ChatGPT, rédiger un court paragraphe de présentation de
chaque entreprise ; 
Enfin, il devra choisir une ou plusieurs images pour chaque entreprise référencée, et les
reformater avec Canva.

Le stagiaire doit avoir un ordinateur portable et savoir utiliser Excel / Google Sheets ;
Il doit être curieux, perfectionniste et parfaitement francophone ;
Il doit être familier de Google Maps, Instagram, ChatGPT et Canva ;
Quel que soit le niveau de connaissance, une formation est prévue à son arrivée ;
Il peut travailler depuis le bureau de Rackham Ventures à Sidi Daoud, ou depuis son
domicile (35 heures / semaine) ;
Rémunération de 500 TND par mois.

Candidature par email pierre@lesexpats.fr


